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Vad ar Visma Proceedo leverantorsportal?
Visma Proceedo leverantdrsportal (dven kallad Supplier
Center) ar en kostnadsfri webbportal dar leverantérer kan:

e Se inkbpsorder som skickats fran Kungsbacka
kommuns inkdpssystem

e Skicka e-faktura via webbformular

e (Skicka produktkatalog via webbformular)
Se separat handledning vid behov.

Sa har registrerar du ett anvandarkonto
Fo6lj nedanstaende instruktioner:

1. Kontakta oss for att erhalla en inbjudan.
Skicka e-post till upphandling@kungsbacka.se och ange
vilken e-postadress du vill att vi skickar inbjudan till.

2. Ni far e-post med lank till webbsida for registrering
(lanken ar unik for varje leverantor vilket har
fortydligats med réd markering).

Klicka pa lanken.

Proceedo - skapa leverantor

@ Proceedo: Visma Proceedo Service desk <noreply.proceedo@visma.com >
Till

'E' Folj upp. Startar den 28 december 2022, Forfaller den 28 december 2022,

Ni har blivit inbjuden av Er kund till att registrera er i Visma Proceedos leverantdrsportal.
I leverantdrsportalen finns funktionalitet f&r elektronisk handel med Er kund.
For registrering klicka har: https://www.proceedo.net/suppliercenter/registration/registration ? key- s,

Om lanken inte fungerar s& kan nedanstiende kopieras till webbldsare:
https://www.proceedo.net/suppliercenter/registration/registration? ke y— SN RREGEGGGEGEEEGEEGEEEE S

Behover ni mer information &r ni valkomna att kontakta servicedesk.proceedo@visma.com.



mailto:upphandling@kungsbacka.se

3. Fyll i foéretagsuppgifter och klicka "Skapa”.

im R IR - = -

Registrera Leverantor

Genom att registrera Er i Visma Proceedo Leverantirsportal fir ni maijlighet att skapa och félja elektronisk information.

Har du frigor? Titta i vdr manual: Registera dig i Supplier Center portalen

Efter registreringen konfigureras Er uppsittning baserat pa hur kunden valt att arbeta elektronisk med Er. Nedan anger Ni leverantirsspecifik

information. Falt markerade * ar obligatoriska.

Leverantirsinformation

Organisationsnamn

Momsregistreringsnummer:

Organisationsnummer:

Registreringsland: * | valj... ﬂ
Innehar F-skattsedel:

Namn:

E-post:

Telefonnummer:

Kommentarer:

Avbryt Skapa

4. Inloggningsuppgifter skickas via e-post.
Tank pa att det kan ta nagra minuter innan e-post med
inloggningsuppgifter nar fram.
Om det drojer, kontrollera garna om meddelandet
hamnat i mapp for skrappost.



Logga in

Sa hdér loggar du in

Skriv in https://www.proceedo.net/suppliercenter i din
webblasare och logga in med ditt anvandarnamn och
l6bsenord.

Steg 1

Proceedo Supplier
Center

[ E-postadress

[ Spara min e-postadress till nasta gang

Steg 2

Proceedo Supplier

Center
© KA
[ |Lt:senorcl

Glomt ditt 16senord?

Har du glomt ditt anvdndarnamn?

Skicka e-post till servicedesk.proceedo@visma.com och
uppge att du glomt ditt anvandarnamn till
leverantdrsportalen. Inkludera foljande uppgifter:

e Ert firmanamn
e Ange att Kungsbacka kommun ar er kund
e Kontaktuppgifter dar du kan nas


https://www.proceedo.net/suppliercenter
mailto:servicedesk.proceedo@visma.com

Har du glomt ditt [6senord?

Klicka pa lanken ”Glomt ditt l6senord” och f6lj
instruktionerna.

Steg 1

Proceedo Supplier

Center
© KN

|. Losenaord

Glémt ditt |6senord?

Steg 2

Ange din e-postadress och klicka pa en knapp nedan for att ta emot
e-post enligt ditt val.

E-postadress |'e-p-o5m dress

reCAFTCHA

rrimgriset - VVilkor

Jag &r inte en robot

Aterstall l6senord

Tz emot en e-post far at drerstélla dict |§zenord.

Engangslank for inloggning

-8

Ta emot e-post med en inloggningslank som
lzggar in dig direkt.

@ Tillbaka till inloggningen




Skicka e-faktura

Visma har spelat in filmer om hur leverantdrsportalen
fungerar.

https://www.youtube.com/playlist?list=PLSFYFpJOpMM3B8d
rncCSfDdLvoP-in7k6

Fakturareferenser vid debetfaktura
Vid fakturering finns fyra referenser som kan anges:

Bestéllarreferens

Orderreferens
Abonnemangsreferens/faktureringsobjekt
Kontraktsreferens/avtalsreferens

O VIIMA Proceedo Leverantérsportal

Hem Fakturor Order Kunder Katalog

Skapa fran tidigare faktura Skapa frén order Skapa fr8n tom mall  Skapa kreditfaktura  Fakturahistorik

1. Skapa faktura 2 3
Faktura
Fakturanurmmer * | |Fal<:t|.|radaturn £ | 2022-12-28 |
Valuta | SEK Leveransdatum &3 | 2022-12-28 |
Betalningsreferensnr. | |Betaldatum & | 2023-01-27 |
Bankgiro | 123-1239 |Deriud start | |
Plusgiro | |Deriud slut | |
Bankkonto | |
1BAN | |
Kund
Momsnummer | SEZ12000125601 |Besté||arreferens e | |
GLN/OWT | 7221020240045 | Orderreferensnr. | |

Kund Kungsbacka kommun
Attention Stadshuset

Gata Fakturan, Storgatan 37
Postnummer |434 g1 |
Stad Kungsbacka

Land Sverige

Andra...

Leverantdr

Momsnummer |55123455739901 |Te|efunnummer | |
Namn Kungsbackatest 2 (ANVA|E-post * | torbjorn.erikssoni@ku ngé
Attention Abonnemangsnr.

Gata Avtalsreferens

Postnummer

Stad

Land Sverige



https://www.youtube.com/playlist?list=PLSFYFpJOpMM3B8drncCSfDdLvoP-in7k6
https://www.youtube.com/playlist?list=PLSFYFpJOpMM3B8drncCSfDdLvoP-in7k6

Fakturareferenser vid kreditfaktura
Vid kreditfakturering finns tre referenser som kan anges:

e Bestallarreferens
e Tidigare fakturareferens
e Kontraktsreferens/avtalsreferens

O VISMA Proceedo Leverantérsportal

Hem Fakturor Order Kunder Katalog

Skapa fran tidigare faktura Skapa frén order Skapa frén tom mall  Skapa kreditfaktura  Fakturahistorik

1. Skapa kreditfaktura 2 3
Faktura
Fakturanummer *|| IFald:uradatum &3 | 2022-12-28 |
valuta SEK Leveransdatum + | 2022-12-28 |
Betalningsreferensnr. I:I Betaldatum = | 2023-01-27 |
Bankgiro 123-1239
Plusgiro
Bankkanto
e ]
Kund

Momsnurmmer SEZ12000125601 Bestillarraferans *
GLN/OVT 7381020240045

Kund Kungsbacka kammun
Attention Stadshuset
Gata Fakturan, Storgatan 37
Postnummer 434 81
Stad Kungsbacka
Land Sverige

Andra...

Leverantor

Momsnummer SE123456789901 Telefonnummer
Namn Kungsbackatest 2 (AMNVA E-post * | torbjorn.eriksson@kungs

Attention I:I Fakturarefaransnr. * | |
Gata Avtalsreferans | |
Postnummer

Stad

Land Sverige




Installningar
For att dndra installningar klicka pa ikonen fér "kugghjulet”.

Tips! Genom att ange betalinformation pa flik e-faktura
anges uppgiften automatiskt nar du skapar ny faktura.

O VISMA Proceedo Leverantérsportal

Hem Fakturor Order Kunder Katalog ® 'ﬁ' @

Generellt Adresser Adressandring Kontakter E-faktura Mina uppaifter

Instdllningar for e-faktura
Medan visas den férvalda betalningsinformation som anvénds vid skapande av ny faktura i Proceedo Leverantérsportal. Den hir informationan kan
&ndras frinKungsbackatest 2 (ANVAND E1'!). Adressinformation kan &ndras pa den har sidan

Plusgiro:
Bank Giro:
Bankkeonto:
IBAN:

Andra

Lank for mer information och support
Visma tillhandahaller en supportportal for leverantorer dar
det bland annat finns svar pa vanliga fragor.

https://www.supplier.proceedo.com/
Kontaktuppgifter Visma Proceedo Servicedesk:

E-post: servicedesk.proceedo@visma.com



mailto:servicedesk.proceedo@visma.com
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