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1 Bestammelser for valnamndens delegering

1.1 Villkor for delegat

Som delegat avses anstalld med tillsvidareanstallning. Vikarie eller annan
anstalld utan tillsvidareanstallning och nyanstalld med tillsvidareanstallning
erhaller ratt att fatta beslut enligt delegeringsférteckningen efter individuell
beddmning och lamplig introduktion. Delegatens narmaste chef ansvarar
for att delegaten inte utnyttjar sin delegeringsratt innan chefen lamnat sitt
godkannande.

Beslutsratten galler inom budgetansvar for respektive ansvarsomrade och
i enlighet med gallande regler och styrdokument.

1.2 Jav

Delegerad beslutanderatt far inte utdvas nar det foreligger jav enligt
kommunallagen eller férvaltningslagen. | sadana fall intréder erséattare.

1.3 Forfall for delegat

| det fall en delegat har en langre tids franvaro och stallféretradare utses,
ska stallféretradaren ha motsvarande ratt att fatta beslut enligt
delegeringsforteckningen.

Nar en person med ratt att fatta beslut enligt delegering trader in i en
annan delegats franvaro ska detta framga av arendet och registreras i
arende-/verksamhetssystemet.

Erséttare for valndmndens ordférande
Vid forfall for ordférande intrader vice ordférande, om inte annat anges.

Vid forfall for évriga delegater

1) annan delegat om det finns flera angivna. Vem som tar 6ver
beslutanderatten ska framga av arendet och registreras i arende-
/verksamhetssystemet

2) vikarie/stallféretradare, vilket ska framga av arendet och registreras i
arende-/verksamhetssystemet.

3) ordinarie delegatens/vikariens/stallféretradarens chef, vilket ska framga
av arendet och registreras i arende-/verksamhetssystemet.

| samtliga fall finns alltid mojligheten att aterlamna delegationen till den
som givit delegationen, det vill sdga administrativ chef vid
vidaredelegering eller valnamnden.

Ersattare for delegat bor inte besluta i viktiga arenden om beslutet, utan
stérre nackdel, kan vanta till dess att ordinarie delegat aterkommit.

Fordelning av beslutanderatt
Om det finns flera angivna delegater for samma typ av beslut, ar det den
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delegat som enligt ordning for fordelning av arenden som ar bestamd inom
verksamheten, som fattar beslut i arendet. Nar en chef ar angiven som
delegat avser beslutanderatten inom chefens verksamhetsomrade och
budget om inget annat anges. Om det finns nagot annat skal, an forfall
eller férdelning, kan beslutanderatten fordelas till nagon annan av de
angivna delegaterna.

Valnamnden kan aldrig andra eller aterkalla ett beslut som ar taget med
stdd av delegering. Daremot kan Valnamnden aterta sitt beslut att
delegera en viss typ av arenden eller ett enskilt arende innan beslutet ar
taget.

1.4 Ratt att vidta atgarder med anledning av beslut
En delegat har ratt att vidta vissa andra atgarder som ar kopplat till det
beslut som delegaten har tagit:

- Besluta att dverklaga beslut och domar i ett arende vid en
Overprovning.

- Beslut att avge yttrande till hdgre instans med anledning av
Overklagande av delegeringsbeslut samt att besluta att anséka om
inhibition (ett beslut inte far genomféras i avvaktan pa provning).

- Delegat som har ratt att fatta beslut i viss typ av arende har ocksa
ratt att underteckna handling som beslutet avser.

1.5 Att inte utnyttja sin beslutanderatt

Om en tjansteman av nagot skal inte vill utnyttja sin ratt att fatta beslut i ett
visst arende eller arendet visar sig falla inom ramen for vad som ar
foreskrivet i kommunallagen 6 kap 38 § ska tjanstemannen 6verlamna
arendet till

- till valndmnden om beslutanderatten ar lamnad genom delegation
direkt
fran valnamnden.

Ett sddant dverlamnande ska registreras i arende-/verksamhetssystemet.

1.6 Anmalan av delegeringsbeslut

Valnadmnden beslutar att samtliga beslut som ar fattade med stod av
delegering ska anmalas till Valnamnden vid nasta sammantrade om inte
annat anges i delegeringsforteckningen nedan.

Beslut som ar fattade av ordférande som bradskande enligt kommunallagen 6
kap 39 §, ska anmalas vid valnamndens nasta sammantrade.

1.7 Efterlevnad och uppfoljning

Valnamnden har ansvar for beslut som tas med stod av delegering. Darfor
ar det viktigt att valnamnden pa lampligt satt forsakrar sig om att
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delegeringen efterlevs pa korrekt satt. Detta kan lampligtvis ske genom
stickprovskontroller inom ramen for valnamndens interna kontroll.

Delegeringsforteckningen ska ses over arligen.
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1.9 Forkortningar och laghanvisningar

Lagar och bestammelser

AB
FL
KL
LAS
LOA
OSL
VL

Dataskydds-
forordningen

Dataskyddslagen

Allmanna bestammelser, kollektivavtal
Forvaltningslag SFS 2017:900

Kommunallag SFS 2017:725

Lag om anstallningsskydd SFS 1982:80

Lag om offentlig anstallning SFS 1994:260
Offentlighets- och sekretesslag SFS 2009:400
Vallag (2005:837) SFS 2021:1328

GDPR, General Data Protection Regulation
(EU)-2016/679

SFS 2018:218 — Lag med kompletterande
bestammelser till EU:s dataskyddsférordning

Politiska instanser och fortroendevalda

N
N ordf

Valnamnden

Valnamndens ordférande

Anstdllda och organisation

KD
AC

KVS
HR

Kungsbacka kommun

Kommundirektor

Administrativ chef for Kommunledningskontorets
kansli

Kommunsekreterare valsamordnare

Ansvarig HR-person pa Kommunstyrelsens
forvaltning
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2 Delegeringsforteckning

2.1 Allmant

211 KL 6 kap 39 § | Arenden som &r sé bradskande N ordf
att valnamndens avgorande inte
kan avvaktas.
2.1.2 | OSL 6 kap Utlamnande av allman AC KVS Utlamnande av
3-6 §§ handling med forbehall eller att handling utan
inte ldAmna ut en allman forbenall eller
In : sekretess, lamnas
handling. ut av den som har
hand om
handlingen.
2.1.3 FL 45§ Avvisa foér sent inkommet AC KVS
Overklagande.
21.4 | Dataskydds- Utse dataskyddsombud for AC KVS
férordningen, valnamnden.
artikel 37
215 Dataskydds- Helt eller delvis avsla framstallan | AC KVS
férordningen om begaran av utdévande av
och registrerads rattigheter.
dataskydds-
lagen
2.1.6 | Dataskydds- Beslut med anledning av AC KVS
férordningen konsekvensbedémning avseende
artikel 35 dataskydd
2.1.7 | Dataskydds- Hantering av AC KVS
férordningen personuppgiftsincident
artikel 33 och
34
2.1.8 Dataskydds- Avtal om personuppgiftsbitrades- | AC KVS
forordningen behandling av personuppgifter for
artikel 28 den personuppgiftsansvariges
rakning.
21.9 | Dataskydds- Faststalla kommunstyrelsens KVS AC
férordningen forteckning Gver
artikel 30 personuppgiftsbehandlingar.
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2.1.10

Valnamndens
budget,
Regler och
riktlinjer for
formaner till
fortroende-

valda

(antaget i
kommun-
fullméaktige 15
juni 2022 § 106.
Galler fran 2023-
01-01)

Deltagande i aktivitet* for
ordforande, vice ordférande,
ledamot och ersattare i
Valnamnden.

Ordf.

For beslut
som avser
ordférande
beslutar vice
ordférande

Raétt till arvode
for deltagande
pa aktivitet
regleras i
Regler och
riktlinjer for
formaner till
fortroendevald
a

(antaget i
kommun-

fullmaktige 15
juni 2022 §
106. Galler
fran 2023-01-
01)

*| samma
dokument
framgar vilka
aktiviteter som
avses.

Kungsbacka kommun
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2.2 Ekonomi och inkop

2.2.1 | Policy for Beslut om upphandling inom AC KVS Beslutsratten
inkodp valnamndens gallerinom
Riktlinjer for verksamhetsomrade budgetansvar for
inké ! ’ respektive
inkop Beslutanderatten innefattar ansvarsomrade

f5liande: och i epllghet

ol : ) ) med géllande

¢ Beslut att inleda upphandling upphandlingsregl

e Beslut att godkanna tilldelning, er.
galler aven aterta tilldelning Vid storre

e Beslut att underteckna avtal upphandlingar
efter att avtalssparren 16pt ut Z?fr;k:masrklsngsuktug
alterna_tlvt effer att domstol valnamnden
avslagit ansékan om informeras innan
Overprovning upphandling sker.

* Beslut att_ aVbrY_ta ) Infor beslut ska
upphandling, galler aven samrad alltid ske
aterta avbrytande med Service

e Beslut om andring och tilldgg Inkop.
till avtal

e Beslut om uppsagning eller
havning av avtal

2.2.3 Attest- Utse beslutsattestanter och AC KVS Anméls till N en
reglementet ersattare for valnamndens gang per ar.
verksamheter.
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2.3 Personal

Anstalla

23.2

LAS,
kollektivavtal,
I6nestruktur
mm

Ovriga medarbetare
Tillsvidareanstallning och
tidsbegransade anstallningar
langre &n 6 manader.

AC

KD

Tidsbegransad
anstallning upp till
och med 6
manader ar
verkstallighet.

Innefattar
I6nesattning
enligt
Kungsbackas
I6nestruktur och
samtliga dvriga
anstallnings-
villkor.

Vidare-
delegeringen galler
for anstallning av
personal inom sitt
respektive
ansvarsomrade.

Avveckla

233

LAS § 7

Uppsagning av personliga skal.

AC

KD

| samrad med HR
pa
Kommunstyrelsen
s forvaltning och
forhandlings-chef

234

LAS § 7

Uppséagning pa grund av
arbetsbrist.

AC

KD

| samrad med HR
pa
Kommunstyrelsen
s forvaltning

235

LAS 18 §

Avsked

AC

KD

| samrad med HR
pa
Kommunstyrelsen
s forvaltning och
férhandlings-chef

2.3.6

"Gemensamt
reglemente for
kommun-
styrelsen och
namnder i
Kungsbacka
kommun"

Avsluta anstallning enligt
sarskild 6verenskommelse.

AC

KD

| samrad med
HR-chef

Ovrigt

Kungsbacka kommun
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237 | AB§ 11 Disciplinpafoljd - skriftlig AC KD I samrad med HR
varning. pa
Kommunstyrelsen
s forvaltning
238 | AB§10 Avstangning AC KD | samrad med HR
mom 1-3 pa
Kommunstyrelsen
s forvaltning
239 | LOA7cS§ Foérbud mot bisyssla. AC KD | samrad med
AB 8§ HR pa

Kommunstyrels
ens forvaltning i
enlighet med
"Regler for
bisyssla i
Kungsbacka
kommun”

Kungsbacka kommun
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2.4 Verksamhet

241 |VL3kap4§ Beslut att utse rostmottagare KVS AC
i valdistrikten
242 | yL3kap4§ Beslut att utse ordférande KVS AC

och vice ordférande i
valdistrikten

243 | VL3kap4§ Beslut att utse réstmottagare KVS AC
vid fortidsréstningen

244 | yL3kap4§ Beslut att utse rostmottagare KVS AC
pa vard- och
omsorgsboenden

245 | VL 8kap 11- Beslut att utse personer att KVS AC

13 8§ motta och sortera

inkommande fortids- och
brevroster

246 | VL Beslut att utse behdriga in- KVS AC

och utkvitterare av
fortidsroster till/fran annan
kommun

247 | yL Beslut att utse rostraknare AC KVS
vid onsdagsrakningen

248 | VL5kap7§ Beslut att utse personer for AC KVS
att genomfora rattelse i
rostlangd

2.4.9 Sluta avtal om hyra av AC KVS
vallokaler, réstningsstallen,
vaktmastares tjanstgoéring
samt avtal om stadning
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