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Dessa riktlinjer kompletterar upphandlingslagstiftningen samt
kommunens Policy fér inkép och Riktlinjer for inkdp.

Riktlinjerna ska tillampas vid all direktupphandling inom Kungsbacka
kommun.

Kungsbacka kommun ar en upphandlande myndighet. Avtal som ingas
genom direktupphandling ar kommunens avtal, oavsett vilken
verksamhet som genomfor inkdpet.

Vad ar direktupphandling

Direktupphandling ar en upphandling utan krav pa annonsering som far anvandas
nar:

- kommunen saknar gallande avtal pa omradet, och

- nar vardet pa det som ska upphandlas inte dverstiger gallande
direktupphandlingsgrans enligt upphandlingslagstiftningen.

Direktupphandling anvands ofta vid inkdp som inte ar av aterkommande karaktar
och som ar specifika for verksamhetens behov.

Beloppsgranser och vardeberakning
Vid bedémning av om direktupphandling ar tillaten ska vardet beraknas genom att:

- hela avtalets 16ptid raknas med.
- samtliga optioner och férlangningsklausuler inkluderas.
- alla kop av varor eller tjanster av samma slag inom kommunen raknas samman.

Om en upphandling delas upp i flera avtal ska vardet av samtliga delavtal réknas
samman.

En upphandling far inte delas upp i flera mindre upphandlingar i syfte att understiga
direktupphandlingsgransen. Om det sammanlagda vardet 6verstiger gransen ska
upphandling genomféras enligt annonserat férfarande.

Verksamheten ska darfor forsékra sig om att motsvarande inkdp inte sker eller har
skett inom andra delar av kommunen.

Ansvar vid direktupphandling

Det ar respektive namnd som beslutar om inkdp i enlighet med gallande
delegationsordning. Verksamheterna handlagger direktupphandlingar som
understiger direktupphandlingsgransen.

Verksamheten ansvarar for att:

- direktupphandlingar genomférs i enlighet med lag, policy och riktlinjer,
- ink6psbeslut ryms inom tilldelad budget,

- avtal som ingas foljs upp.

Inkdpsverksamheten pa Service ger stdd vid behov, exempelvis nar inkdpet:
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- kraver avtalsskrivning,
- rOr sekretess,

- avser valfardstjanster eller bedoms innebara forhojd risk.

Dokumentation och sparbarhet

Direktupphandlingar ska dokumenteras i den omfattning som kravs for att
kommunens dvervaganden och beslut ska kunna féljas i efterhand.

- Direktupphandlingar under 100 000 kronor omfattas inte av dokumentationsplikt
enligt upphandlingslagstiftningen. Dessa inkdp ska anda genomféras i enlighet
med Kungsbacka kommuns rutiner fér direktupphandling.

- Direktupphandlingar éver 100 000 kronor ska alltid dokumenteras.
Dokumentationen ska visa kommunens dvervaganden infor inkdpsbeslutet samt
annat som ar av betydelse, sdsom val av leverantdr och genomférda kontroller.

- Vid upphandling av koncessioner enligt lagen om upphandling av koncessioner
(LUK) ska dokumentation alltid ske, eftersom nagon nedre beloppsgrans inte
finns.

All dokumentation ska bevaras enligt kommunens informationshanteringsplan.

Beslut och ansvar

Det ar namnden som beslutar om inkdp. Det framgar av respektive namnds
delegeringsfoérteckning, attestordning eller motsvarande dokument om och vilken
befattningshavare som far besluta om inkép och till vilka belopp. Verksamheternas
informationshanteringsplaner ska innehalla hur bevarande av denna typ av
handlingar ska ske. Den inkbpande ndmnden ansvarar fullt ut fér uppféljning av
avtal som har skett genom direktupphandling.

Hallbarhet och affarsmassighet

Direktupphandlingar ska bidra till Kungsbacka kommuns mal om en hallbar och
ansvarsfull inképskultur.

Aven sma inkdp paverkar ekonomin, miljén och samhallet. Darfér ska
verksamheterna:

- valja produkter och leverantérer som uppfyller kommunens hallbarhetskrav,
- framja goda arbetsvillkor och sociala varden,

- motverka valfardsbrottslighet genom kontroller och seridsa leverantorsval.

Kontroll, uppfoljning och avvikelser

Verksamheterna ansvarar for att folja upp avtal som direktupphandlats. Avvikelser
fran riktlinjerna ska dokumenteras och rapporteras i namndens interna kontroll.
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